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COMISSÃO DE EXAME DE CONTAS E PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA
XVIII CONGRESSO FEDERAÇÃO UPH's - PRSE - 2012
Itens a serem observados:

· Se o Livro da Tesouraria da Federação possui termo de abertura na 1ª página pautada e se todas estão rubricadas por quem fez o termo de abertura. Se possui termo de encerramento por quem fez o de abertura;

· Se todas as folhas estão tipograficamente numeradas;

· Se há rasuras ou emendas, falta de folhas ou folhas rasgadas, limpeza (asseio e escrito) e, folhas ocupadas com lançamento referente a mais de um mês, o que não pode acontecer;

· Se no DEVE estão registradas somente as entradas e no HAVER somente as saídas;

· Se o histórico de cada assentamento está correto;

· Se os saldos anteriores estão registrados na página DEVE e os saldos para o mês seguinte estão registrados na página HAVER;

· Se o livro é próprio (tamanho 22x32cm);

· Se a soma total da coluna DEVE está igual à soma total da coluna HAVER;

· Verificar as contas do ano;

· Conferir as notas e recibos relativos aos lançamentos dos livros;

· Examinar os documentos baixados a essa Comissão;

· A comissão deverá tecer comentários que considerar relevantes;

· Deverá, com o apoio do Tesoureiro, elaborar uma previsão orçamentária para o exercício seguinte;
· Após análise dos documentos baixados a essa Comissão, confeccionar relatório, a ser apresentado ao plenário do Congresso para discussão e aprovação;
· O Relatório da Comissão deve conter (seguir modelo entregue à Comissão):

a) considerações iniciais relativas aos assuntos abordados pela Comissão;
b) resoluções sobre os assuntos discutidos na Comissão para apreciação/ aprovação;

c) encerrar o Relatório da Comissão com o termo "Sala das Sessões" e datar;

d) o Relatório deverá conter o nome e a assinatura de todos os componentes da Comissão.
* A Comissão poderá apresentar sugestões para melhorar este roteiro de avaliação e entregá-lo a parte ao Secretário Executivo da Federação para avaliação da próxima Diretoria.
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	Confiança em Jesus, Entusiasmo na ação, União fraternal.


[image: image1.png]


[image: image2.png]


[image: image3.png]


[image: image4.png]


[image: image5.png]


[image: image6.png]



































